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KWESTIONARIUSZ REKRUTACYJNY CWPE – BUSINESS PARTNER –

KARTA ZGŁOSZENIOWA POTENCJALNEGO PARTNERA BIZNESOWEGO
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Szanowni Państwo!

Dziękujemy za zainteresowanie współpracą z CWPE S.A. W celu możliwie jak największego  uproszczenia procesu rekrutacji i skrócenia jej w czasie w załączeniu przesyłamy Państwu komplet informacji i dokumentów jakie są niezbędne, aby przystąpić do Programu CWPE – BUSINESS  PARTNER. 

W zestawie dokumentów znajduje się :

ANKIETA KADYDATA - ma charakter informacyjny i pozwoli CWPE wstępnie ocenić, czy Państwa kandydatura spełnia wszystkie wymogi formalne. Ankieta zawiera 18 punktów oraz wykaz 4 załączników. Prosimy o krótkie odpowiedzi i - w miarę możliwości - wypełnienie wszystkich pól. 

UMOWA O WSPÓŁPRACY – zawiera wszystkie podstawowe prawa, obowiązki i zasady współpracy pomiędzy CWPE a Uczestnikami Programu. Prosimy o zapoznanie się z treścią, uzupełnienie oznaczonych pól Państwa danymi oraz - w przypadku akceptacji - podpisanie wszystkich dokumentów. 

Po zebraniu wszystkich danych prosimy o wydrukowanie kompletu dokumentów (Ankieta, Umowa + załączniki 1-3), podpisanie i odesłanie wraz z dokumentami formalno-prawnymi Państwa firmy na adres korespondencyjny 

Centrum Wspierania Projektów Europejskich S.A. 

ul. Jesionowa 40, 

50-504 Wrocław 

poprzez tradycyjną pocztę, faks na nr 071 79 79 505 lub e-mailem na adres partner@cwpe.pl
Ankiety będą rozpatrywane wg. kolejności otrzymania. Przewidywany czas rozpatrywania - 7 dni. O wyniku kwalifikacji zostaną Państwo poinformowani przez Koordynatora Współpracy Partnerskiej. 

Z wyrazami szacunku

Zarząd CWPE

ANKIETA KANDYDATA W PROGRAMIE CWPE 

 - BUSINESS PARTNER -

	I. DANE TELEADRESOWE KANDYDATATA

	1
	Pełna nazwa Kandydata

 (firma lub imię i nazwisko)
	

	2
	Adres siedziby 

(firmy lub zamieszkania)
	 

	3
	Telefon / Fax
	 

	4
	Adres e-mail
	 

	5
	Adres strony internetowej
	 

	6
	Czy firma jest płatnikiem VAT?
	 

	7
	Numer NIP
	 

	8
	Data rejestracji podmiotu lub data urodzenia
	 

	II. INFORMACJE O KANDYDACIE

	9
	Krótka historia dotychczasowej działalności Kandydata (np. doświadczenie biznesowe, przebieg kariery zawodowej, wykształcenie, sukcesy i osiągnięcia) .


	 

	10
	Krótka charakterystyka obecnie prowadzonej działalności gospodarczej (np. profil Klientów, branża, ilość zatrudnionych osób, liczba stałych Klientów).


	 

	11
	Opis ewentualnego doświadczenia lub ukończonych szkoleń z zakresu funduszy europejskich (nie jest wymagane posiadanie doświadczenia, ale może być ono pomocne).


	 

	12
	Opis lokalu który może być przeznaczony w całości lub części na potrzeby współpracy z CWPE (posiadanie lokalu nie jest wymogiem koniecznym, ale może być dodatkowym atutem branym pod uwagę podczas oceny. Prosimy krótko opisać powierzchnię, lokalizację, otoczenie lokalu, standard pomieszczeń, itp).

 
	 

	13
	Źródło informacji , z którego Kandydat dowiedział się o Programie Partnerskim CWPE (np. Gazeta Wyborcza, Rzeczpospolita, strony internetowe – jakie?)


	 

	III. DANE O RYNKU

	14
	Obszar terytorialny współpracy .

Prosimy podać województwo, powiat (y) i miejscowości na terenie których Kandydat zamierza prowadzić aktywną sprzedaż usług i obsługiwać Klientów w zakresie usług świadczonych przez CWPE
	 

	15
	Potencjał rynku (np. szacunkowa liczba mieszkańców, aktywnych firm, Instytucji itp) 
	 


	16
	Potencjał współpracy biznesowej  – prosimy podać szacunkową liczbę firm lub instytucji do której kandydat zamierza skierować ofertę na usługi CWPE w ciągu najbliższych 12 m-cy od rozpoczęcia współpracy . 


	 

	17
	Planowane działania marketingowe  – prosimy podać propozycje działań i sposobów pozyskiwania Klientów jakie Kandydat planuje - zamierza realizować w ciągu najbliższych 12 m-cy od rozpoczęcia współpracy . 


	

	18. 
	Informacje dodatkowe: 

Tutaj mogą Państwo podać dowolne informację, jeśli uznają Państwo,  że mogą być istotne w procesie oceny Państwa kandydatury
	

	 
	 

Dziękujemy za wypełnienie ankiety! 

 

	DO ANKIETY PROSIMY ZAŁĄCZYĆ DOKUMENTY FORMALNO-PRAWNE:

	1
	Zaświadczenie o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej lub KRS zawierające aktualne dane na dzień zgłoszenia Kandydata do programu

	2
	Zaświadczenie REGON zawierające aktualne dane na dzień zgłoszenia Kandydata do programu

	3
	Zaświadczenie o nadaniu nr NIP zawierające aktualne dane na dzień zgłoszenia Kandydata do programu

	4
	Podpisana jednostronnie przez Kandydata umowa o współpracy.


……………………......

DATA WYPEŁNIENIA I PODPIS 

UMOWA O WSPÓŁPRACY W RAMACH PROGRAMU CWPE  BUSINESS PARTNER nr …………./2011

Centrum Wspierania Projektów Europejskich S.A. z siedzibą we Wrocławiu przy ulicy Rogowskiej 127, zarejestrowaną w  Sądzie Rejonowym dla Wrocławia Fabryczna VI Wydział Gospodarczy Rejestrowy, KRS0000139676, REGON 932258464, NIP 898-19-40-214, wysokość kapitału zakładowego 651.000 zł (opłacony w całości), reprezentowaną przez: Rafała Czerkawskiego – Prezesa Zarządu oraz Annę Ciurę – Wiceprezesa Zarządu.

zwaną dalej Centrum, a

………………………………………………….., prowadzącym działalność gospodarczą pod  nazwą  …………………………………, z siedzibą w  …………………………………………………………, kod …………… przy ul.……………………………, wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej (pod numerem KRS) ………………..……, REGON…………………………, NIP……………………………., reprezentowaną przez: 

………………………….-………………………………….

LUB (w przypadku Spółek kapitałowych)

…………………………………………….….., z siedzibą …………………………………………………………, zarejestrowaną w  Sądzie …………………… , KRS nr ……………………… , REGON ………………………, NIP ……………………… , wysokość kapitału ………………………..  zł (opłacony w całości), reprezentowaną przez: 

………………………….-………………………………….

LUB (w przypadku osób fizycznych)

……………………………………………………..., zamieszkałym/ą ………………………………………………………………………………, PESEL ………………………………, NIP: ……………………………,  legitymującym/ą się dowodem osobistym nr: …………………………, wydanym przez: ……………………………………………………………

Zwanym/ą dalej Partnerem, została zawarta umowa następującej treści:

§ 1. Cel umowy

Celem umowy jest współpraca pomiędzy Centrum i Partnerem w zakresie pozyskiwania i obsługi firm oraz instytucji aplikujących o środki z UE oraz zainteresowanych innymi usługami świadczonymi przez Centrum. 

§ 2. Przedmiot umowy

1. Niniejsza Umowa określa zasady współpracy w związku ze świadczeniem usług przez Centrum dla potencjalnych i aktualnych klientów Partnera.

2. Zakresem działalności Centrum są m.in. usługi z zakresu pozyskiwania funduszy Unii Europejskiej, pośrednictwa finansowego, usług konsultingowych  oraz szkoleń dla przedsiębiorstw, jednostek samorządu terytorialnego, administracji publicznej, organizacji pozarządowych, rolników i osób prywatnych. 

3. Centrum jest przedsiębiorcą profesjonalnie świadczącym usługi objęte niniejszą Umową, posiada wiedzę, kwalifikacje oraz doświadczenie, umożliwiające świadczenie usług, o których mowa w niniejszej Umowie.

4. Centrum zobowiązuje się na bieżąco udostępniać dokumenty  i informacje niezbędne Partnerowi do współpracy z Klientami w tym w szczególności wzory umów, informacje o nowych konkursach, informacje o nowych usługach oraz wytyczne w zakresie polityki cenowej.   

5. Partner zobowiązuje się:

i) przekazywać Centrum do wstępnej oceny informacje o wybranych Klientach, którzy mogą być zainteresowani usługami, o których mowa w ust. 2 w formie Zgłoszenia (którego wzór stanowi załącznik nr 1);   

ii) przygotowywać w oparciu o przekazane przez Centrum informacje i wzory dokumentów zamówienia i Umowy z klientami pozyskanymi przez Partnera, 

iii) negocjować warunki świadczenia usług w granicach wynikających z polityki cenowej Centrum lub w granicach indywidualnie nadanych Partnerowi upoważnień;

iv) przekazywać oryginały podpisanych umów z Klientami do Centrum

6. W zależności od potrzeb i możliwości Partnera, które będą na bieżąco uzgadniane,  może on uczestniczyć w pozyskiwaniu danych od klientów, przekazywaniu im gotowych opracowań, udzielaniu pomocy Klientom w kompletowaniu załączników lub innych czynności niezbędnych do świadczenia usług.

7. Ankiety Klienta, o których mowa w ust. 5 Partner będzie przekazywać w formie pisemnej za pośrednictwem faxu lub w formie elektronicznej za pośrednictwem Internetu na numer fax lub adres e-mail określone w załączniku nr 2 do niniejszej Umowy. 

8. Centrum zobowiązuje się wykonać ocenę Klienta w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania kompletnej Ankiety. 

9. Strony dopuszczają możliwość współuczestniczenia w spotkaniach z Klientami. 

10. Partner i Centrum mają obowiązek informować się wzajemnie o wydarzeniach istotnych dla kontraktu, a w szczególności o:

a) zawarciu kontraktu z Klientem,

b) rozwiązaniu kontraktu z Klientem,

c) zakończeniu świadczenia usług dla Klienta,

d) dokonaniu płatności przez Klienta,

e) wystąpieniu istotnych trudności mogących skutkować opóźnieniami w realizacji kontraktu lub mogących uniemożliwić jego realizację w części lub w całości.

11. Przekazanie informacji, o których mowa w ust. 10 może odbywać się w formie telefonicznej, pisemnej za pośrednictwem faxu lub poprzez Internet.

12. W sytuacji, gdy Centrum otrzyma Zgłoszenie o którym mowa w w ust 5 i) dotyczące tego samego podmiotu od 2 lub większej ilości Partnerów, prawo do wynagrodzenia przysługuje Partnerowi, który pierwszy przysłał Zgłoszenie do Centrum.   

§ 3. Wynagrodzenie dla Współpracującego.

1. Za świadczenie przez Partnera usług opisanych w niniejszej Umowie, Centrum zobowiązuję się zapłacić Partnerowi wynagrodzenie w wysokości 20 % (słownie: dwadzieścia procent) od wszelkich kwot netto uzyskanych od Klientów pozyskanych przez Partnera, w okresie ważności umowy.

2. Wynagrodzenie Współpracującego, o którym mowa w ust. 1 uiszczane będzie przez Centrum w gotówce lub na rachunek bankowy Partnera na podstawie wystawianych przez Partnera raz w miesiącu rachunków lub faktur VAT wraz z załączoną do nich specyfikacją Klientów i otrzymanych wpłat. Podstawa wystawienia faktury jest wpłata otrzymana na konto Centrum od Klienta pozyskanego przez Partnera.  

3. Zapłaty, o której mowa w ust. 2  Centrum zobowiązuje się dokonać w terminie do 30 dni od dnia otrzymania wpłat od Klienta oraz prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku. 

4. Jako datę zapłaty uważa się datę wpłaty gotówkowej w kasie Centrum lub Współpracującego albo datę uznania rachunku bankowego.

§ 3. Czas trwania umowy.

1. Niniejsza Umowa została zawarta na czas nieokreślony. 

2. Każda ze stron ma prawo rozwiązać niniejszą umowę za uprzednim jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia z tym, że postanowienia niniejszej umowy pozostają wiążące dla stron do czasu zakończenia i rozliczenia finansowego wszelkich usług rozpoczętych przed dniem wypowiedzenia,  wynikających z przesłanych przez Partnera Ankiet Klienta.

3. Obie strony mogą wspólnie rozwiązać umowę w każdym czasie.

§ 4. Pozostałe ustalenia.

1. W czasie obowiązywania niniejszej umowy, a także po jej rozwiązaniu, wypowiedzeniu lub wygaśnięciu, Strony zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji finansowych, handlowych i organizacyjnych dotyczących przedmiotu niniejszej umowy i  sposobu jej wykonywania,  w tym w szczególności informacji istotnych dla działalności stron, w posiadanie których pozostałe strony weszły w związku z wykonywaniem zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.

2. Każda ze stron niniejszej umowy jest zobowiązana do właściwego zabezpieczenia procesów przekazywania, ujawniania lub wykorzystywania informacji poufnych.

3. Strony zobowiązują się do przestrzegania przepisów prawa, zasad etyki zawodowej podczas świadczenia usług wynikających z niniejszej Umowy.

4. Strony Umowy lub osoby je reprezentujące mają obowiązek udzielać sobie nawzajem wyjaśnień w sprawach związanych ze świadczeniem usług na rzecz Klientów obsługiwanych na podstawie niniejszej Umowy.

§ 5. Postanowienia końcowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie mają przepisy prawa, a w szczególności Kodeksu Cywilnego, wraz z przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

2. Spory mogące wyniknąć z objętego niniejszą umową stosunku prawnego, rozstrzygane będą przez Strony polubownie. W przypadku braku porozumienia stron, wszelkie spory związane z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony poddają właściwym rzeczowo sądom powszechnym we Wrocławiu.

3. Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszej umowy lub jego część okaże się nieważne, pozostałe postanowienia umowy pozostają w mocy, a Strony zobowiązują się do zastąpienia  nieważnych w całości lub części postanowień regulacjami mającymi moc prawną i skutek ekonomiczny możliwie najbardziej zbliżony do pierwotnej woli Stron i treści zastępowanego postanowienia lub jego części.

4. Zmiany i uzupełnienia umowy wymagają zgody obu stron oraz formy pisemnej pod rygorem nieważności,  za wyjątkiem zmiany danych teleadresowych określonych w załączniku nr 2, o której Strony zobowiązane są poinformować pisemnie, lecz jej wprowadzenie nie wymaga zgody drugiej Strony.

5. Osoby podpisujące umowę oświadczają, że są upoważnione do jej zawarcia. Partner jednocześnie oświadcza, że nie jest pracownikiem Centrum i – w przypadku osób fizycznych – nie stosuje się przepisów prawa pracy.
6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

7. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez ostatnią ze stron.

........................................................................                               .........................................................................





          PARTNER







CENTRUM


        (data i podpisy osób upoważnionych)                                                                         (data, pieczęć firmowa i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 1 do UMOWY O WSPÓŁPRACY W RAMACH PROGRAMU CWPE - BUSINESS PARTNER nr  …………./2011
Wzór Zgłoszenia



ZGŁOSZENIE nr .........

(dotyczy UMOWY O WSPÓŁPRACY W RAMACH PROGRAMU CWPE BUSINESS PARTNER nr …………./2011)

	Informacje podstawowe o kliencie

	Nazwa Firmy
	

	Adres


	

	Województwo
	

	Telefony, fax, e-mail
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu 
	


	Uwagi / Spostrzeżenia / Notatki

	

	Oczekiwane działania jakie powinno podjąć CWPE

	

	Załączniki do Zgłoszenia:

	1) Ankieta Klienta

2) …




W przypadku pytań bądź wątpliwości prosimy kontaktować się z
 ............................................................ 

pod numerem 
.............................................................

Data sporządzenia:                     Osoba sporządzająca: 

Załącznik nr 2 do UMOWY O WSPÓŁPRACY W RAMACH PROGRAMU CWPE - BUSINESS PARTNER nr  …………./2011

Dane Teleadresowe stron umowy

	CENTRUM

	Nazwa Firmy
	Centrum Wspierania Projektów Europejskich S.A. 

	Adres siedziby
	54-440 Wrocław ul. Rogowska 127

	Adres Biura Zarządu, adres do korespondencji
	54-440 Wrocław ul. Jesionowa 40

	Numery telefonów
	(071) 79 79 501 – Sekretariat/Centrala

	Nr fax
	 (071) 79 79 505

	E-mail
	centrala@cwpe.pl, 

	
	

	Osoby upoważnione do udzielania i przekazywania informacji w zakresie niniejszej umowy o współpracy:
	Zakres informacji:

	Rafał Czerkawski – Prezes Zarządu
	Pełen 

	Anna Ciura – Wiceprezes Zarządu
	Pełen

	Marzena Zaborska – Projekt Manager 
	Pełen


	PARTNER

	Nazwa Firmy ( lub imię i nazwisko)
	 ………….

	Adres do korespondencji
	…………..

	Numery telefonów
	………….

	Numer fax
	………….

	E-mail
	…………

	
	…………..

	Osoby upoważnione do udzielanie i przekazywania informacji w zakresie niniejszej umowy o współpracy:
	Zakres informacji:

	…………….
	Pełen


Załącznik nr 3 do UMOWY O WSPÓŁPRACY W RAMACH PROGRAMU CWPE - BUSINESS PARTNER nr  …………./2011

Oświadczenie Partnera

Oświadczam, iż mam świadomość, że działalność Centrum Wspierania Projektów Europejskich S.A. we Wrocławiu (zwanym dalej Centrum) zależy w olbrzymiej mierze od jego reputacji i prestiżu oraz wiarygodności i zaufania ze strony wszystkich klientów, którym świadczy usługi, w związku z czym podczas wykonywania moich obowiązków wynikających z Umowy o współpracy zobowiązuję się:

1. przestrzegać przepisów prawa;

2. działać zgodnie z zasadami współżycia społecznego i dobrymi obyczajami oraz przestrzegać ogólnospołecznych norm moralnych;

3. respektować zasady etyki zawodowej w swojej działalności;

4. postępować zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji;

5. zachowywać szczególną ostrożność w wysuwaniu oskarżeń w stosunku do firm konkurencyjnych o działalność nieetyczną;

6. dbać o interes, dobre imię oraz wizerunek Centrum;

7. zachować poufność przekazywanych mi przez Centrum oraz klientów wszelkich informacji i dokumentów dotyczących świadczonych usług, a w szczególności przestrzegać praw autorskich i dorobku intelektualnego Centrum;

8. nie podejmować osobiście ani przez osoby lub podmioty ze mną związane działań konkurencyjnych w stosunku do działalności Centrum;

9. wykonywać powierzone mi obowiązki lojalnie i bezstronnie oraz nie wykonywać działań mogących skutkować przeciwko Centrum;

10. wykazywać szczególny stopień staranności, rzetelności, sumienności, uczciwości i profesjonalizmu przy wykonywaniu powierzonych mi obowiązków; 

11. świadczyć usługi wynikające z moich kompetencji zgodnie z najlepszą swoją wiedzą oraz utrzymywać wysoką jakość tych usług;

12. w miarę możliwości stale podnosić swoje kwalifikacje zawodowe oraz wiedzę w zakresie świadczonych usług;

13. szanować i równo traktować wszystkich klientów oraz zapewnić im kompletność i wiarygodność informacji;

14. w przypadku braku możliwości wyjaśnienia wątpliwości lub pytań klienta powiadomić Centrum oraz uzgodnić dalszy tryb obsługi klienta;

15. unikać konfliktów międzyludzkich, stosować obiektywną ocenę klienta oraz dążyć do polubownego załatwiania ewentualnych sporów.

Jednocześnie oświadczam, iż:

· posiadam odpowiednią wiedzę, doświadczenie oraz środki niezbędne do świadczenia usług wynikających z ww. umowy o współpracy;

· posiadam pełną zdolność do czynności prawnych;

· nie jestem notowana/ny w Centralnym Rejestrze Skazanych Ministerstwa Sprawiedliwości;

· jestem w pełni świadoma/my, iż złamanie chociażby jednego z ww. oświadczeń będzie skutkować wyciągnięciem konsekwencji prawnych wobec mojej osoby.

………………………………………………




………………………………………………

       MIEJSCOWOŚĆ I DATA 





PODPIS PARTNERA
Od:  …………………………………………………………………………………...


CWPE - BUSINESS PARTNER 























Nazwa i adres firmy współpracującej





POUFNE





Prosimy wysłać e-mail na adres: � HYPERLINK "mailto:partner@cwpe.pl"��partner@cwpe.pl� 


lub fax na nr tel. (071) 79 79 505 
















